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DOKUMENTUMKEZELESI MUNKATARS

Mi lesz a feladatod?

Gondoskodsz a beérkezett kiildemények tételes atvételérdl,

Erkezteted, szétvalogatod a beérkezett killdeményeket,

Szkennelsz és adatokat rogzitesz kiilénb6zé dokumentumkezelé rendszerekben,
Elektronikusan és/vagy fizikailag tovabbitod a kiildeményeket,

Szlkség esetén irattarazasi feladatokat latsz el,

Kezeled a felmer(lé problémakat és a belsé reklamaciokat.

Miért érdemes csatlakoznod hozzank?
Biztonsag és fejlédés

Stabil nemzetkdzi hattérrel rendelkezé multinacionalis vallalaton belll valésithatod meg énmagad,
Egyéni célokhoz igazitott karrierut, elérelépési lehetéségek varnak,

Elkotelezett, tamogaté vezetokkel és szakmailag felkésziilt kollégakkal, mentorokkal dolgozhatsz,
Teriileteken ativel6 projektekben vehetsz részt, valtozatos kihivasokban lehet részed.

Tamogatas és juttatasok

» 16 féle Cafeteria juttatasi elem koziil valaszthatsz: SZEP kartya, extra szabadnap, munkaba jarasi tamogatas, egészségbiztositas, jegyek kulturalis rendezvényekre és
sporteseményekre,

* Kedvezményes lakashiteltamogatast és dolgozdi hitelt biztositunk,

* Modern munkakodrnyezet, biciklitarolo, parkolasi lehetéség, étkezék, kavézok varnak.

Ko6z0sség és Osszetartozas

* Segitékész kollégak, 6sszetartd, befogado légkor var,

o Kozosségi tevékenységeken is részt vehetsz: sportkorok, (Young Generation ), éves Raiffeisen Bank talalkozd,
e Jol-lét program keretében figyeliink kollégaink fizikai és mentalis egészségére,

* Visszajelzés alapu kultaraban hisziink, szamitunk a véleményedre!

Varjuk jelentkezésed, ha:

Legalabb 1 év adminisztrativ terlleten szerzett szakmai tapasztalattal rendelkezel,
Legalabb kézépfoku végzettséged van,

Gépiras és szamitogépes ismeretekkel rendelkezel,

Felelésségteljesen végzed a munkadat,

Pontos, preciz és megbizhaté vagy és birod a monoton munkavégzést is,

J6 kommunikacios és problémamegoldé képességgel rendelkezel.



Hasonl6 allasok, amik érdekelhetnek
A pozicio ajanlasi sikerdija: 100.000 Ft
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