
Általános üzemeltetési asszisztens

Az osztrák Raiffeisen-csoport tulajdonában lévõ, a bankszektor meghatározó szereplőjeként ismert Raiffeisen Bank Zrt. munkatársat keres határozatlan időre, XV. kerületi munkavégzéssel az
alábbi munkakörbe:

Mi lesz a feladatod?

Aktívan részt veszel az általános üzemeltetési csoport napi adminisztratív munkájában
Lehívod a belső beszerzési és rendelő rendszerből a raktári szolgáltatói igények napi listáját, ellenőrzöd és továbbítod azt a szolgáltató részére
Igény esetén a készlet és eszköz mozgásokra vonatkozó SAP lehívásokat készítesz
Elvégzed a banki készletek megfelelő és precíz nyilvántartását, biztosítod azok folyamatos rendelkezésre állását
Kapcsolatot tartasz a raktárral és a bank szerződött nyomdai szállítójával, készletek beszállítóival
Aktívan részt veszel a csoportot érintő beérkező számlák ellenőrzésében, azokhoz tartozó bontások elkészítésében
Megrendeléseket készítesz a belső beszerzési és rendelő rendszerben
Riportokat ellenőrzöl, üzemeltetési adatok monitorozását végzed
Naprakészen tartod a Bankcsoport bélyegző nyilvántartását, nyilvántartásba veszed a legyártott bélyegzőket az igénylések alapján, és kivezeted a selejtezetteket
Gondoskodsz a felügyeleted alá tartozó tárgyi eszközök üzembe helyezéséhez szükséges okmányok kiállításáról

Miért érdemes velünk dolgozni?

Csapatként dolgozunk együtt, számítunk egymásra, szakmai és emberi közösséget alkotunk,
Nálunk az emberi kapcsolatok különösen fontosak, legyen szó ügyfelekről vagy munkatársakról,
Nyitott, pozitív légkörben valósíthatod meg önmagad, és nem csak megélheted, meg is teremtheted a változást, ami előre visz
Szakmaiságban, tudásban a legjobbat adjuk: folyamatos szakmai fejlődést biztosítunk, ahol sikereiddel, tudásoddal karrieredet folyamatosan építheted,
Munkánkat felelősséggel végezzük, mert tudjuk, hogy az eredményességre mindannyian hatást gyakorlunk és mindemellett versenyképes juttatásokat kínálunk.

Csatlakozz hozzánk, ha...

2-3 év hasonló területen szerzett tapasztalatod van
Számítógépes ismeretekkel rendelkezel (Word, Excel)
Az önálló munkavégzés nem okoz gondot
Felelősségteljesen tudod végezni a munkád
Pontos és precíz vagy
Problémamegoldó és kommunikációs képességed fejlett
Előny, ha rendelkezel Oracle iProcurement, SAP ismeretekkel.

Hasonló állások, amik érdekelhetnek

A pozíció ajánlási sikerdíja: 60.000 Ft

Állás adatai

Budapest
Beszerzés
Munkatárs
Határozatlan idejű
Teljes munkaidőben



Középfokú
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