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Jogi asszisztens

Mi lesz a feladatod?

a Bank jogi vonatkozasu adatbazisainak, nyilvantartasainak vezetése, idészerliségének, egységességének biztositasa

a Jogi féosztaly jelentéstételi kitelezettségeinek lebonyolitdsa a tulajdonosok, hatdsagok, belsé szervezeti egységek, ill. kdnyvvizsgald felé
kapcsolattartds a tarsosztélyokkal, koordinalé szerep a Jogi féosztalyt érinté bankszint( feladatok elldtdséban.

a f6osztalyra beérkezé elektronikus és postai kiildemények kezelése

prezentaciok készitése (angol nyelven is)

féosztalyt érinté egyéb adminisztracids és szervezési feladatok ellatdsa

Miért érdemes veliink dolgozni?

csapatként dolgozunk egyditt, szamitunk egymasra, szakmai és emberi k6zdsséget alkotunk,

nalunk az emberi kapcsolatok kiilondsen fontosak, legyen szé tigyfelekrél vagy munkatarsakrol,

nyitott, pozitiv Iégkdrben valdsithatod meg 6nmagad, és nem csak megélheted, meg is teremtheted a valtozast, ami elére visz
szakmaisdgban, tuddsban a legjobbat adjuk: folyamatos szakmai fejlédést biztositunk, ahol sikereiddel,

tuddsoddal karrieredet folyamatosan épitheted,

munkankat felel6sséggel végezzik, mert tudjuk, hogy az eredményességre mindannyian hatdst gyakorlunk

és mindemellett versenyképes juttatasokat kinalunk.

Csatlakozz hozzank, ha...

legaldbb 3 év, hasonl¢ terlleten szerzett szakmai tapasztalattal rendelkezel

fels6foku végzettséged van, elény az OKJ-s jogi asszisztensi (felséfoku szakképzés) végzettség
felhasznaloi szintl szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezel

aktiv, legaldbb kdzépfoku angolnyelv-tuddsod van, irdsban és széban

precizitas,

megosztott figyelem,

megbizhatésag,

és kivalo szervezbkészség jellemez

Hasonlé allasok, amik érdekelhetnek
Allas adatai
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