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Lehet6séged lesz egy befektetési alapkezel6nél folyd munka teljes korli megismerésére. Tapasztalatokat szerezhetsz a hazai és globalis t6kepiacok mikodésével, valamint kereskedett
termékeivel kapcsolatban is.

Mi lesz a feladatod?

Bejové, kimend posta kezelése.

A beérkez6 szamlak, szerz6dések, egyéb dokumentumok iktatasa az Iktatd.- és Dokumentumkezelé Rendszerbe (IDR).

A beérkezett bérléi dvadékokrol szamviteli bizonylat kidllitasa.

Bevasarlokdzpontok havi parkold bevétel analitikdjanak elkészitése.

Almérékon mért bérldi fogyasztdsok ellendrzése havi rendszerességgel.

Beérkez6 kdzmUszamlak, elkészilt bérleményi dtadas-atvételi jegyz6konyvek tovabbitdsa szerz6dott energetikus partner részére a havi fogyasztasi dijak kiszamlazasahoz.
Teljeskord irodavezetési és irodatizemeltetési feladatok elldtdsa a folyamatos lzletmenet érdekében.

Miért érdemes veliink dolgozni?

csapatként dolgozunk egyditt, szamitunk egymasra, szakmai és emberi k6zdsséget alkotunk,

ndlunk az emberi kapcsolatok kilondsen fontosak, legyen sz¢é Ugyfelekrél vagy munkatdrsakrol,

nyitott, pozitiv Iégkorben valdsithatod meg 6nmagad, és nem csak megélheted, meg is teremtheted a valtozast, ami elére visz,
szakmaisagban, tuddsban a legjobbat adjuk: folyamatos szakmai fejlédést biztosftunk, ahol sikereiddel,

tuddsoddal karrieredet folyamatosan épitheted,

munkankat felel6sséggel végezzik, mert tudjuk, hogy az eredményességre mindannyian hatast gyakorlunk,

és mindemellett versenyképes juttatdsokat kindlunk.

Csatlakozz hozzank, ha...

dolgoztal legaldbb 2 évet szamviteli terlileten és a szamlazasban is van némi gyakorlatod,
szakiranyu kozépfoku végzettséged van,

ismered és kedveled a pénzligyi folyamatokat,

pontosan, gyorsan dolgozol és a hataridék tartdsa is az er6sséged,

problémafelismerd és megoldd képességed nem ismer hatdrokat,

személyiségedet a proaktivitas és a tenni akaras jellemzi,

csapatjatékos vagy, de nem okoz gondot az 6ndllé munkavégzés sem.

Hasonlé allasok, amik érdekelhetnek
A pozicié ajanldsi sikerdija: 50.000 Ft
Allas adatai
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