Raiffeisen
Bank

Divizo asszisztens

A Raiffeisen Bank Befektetési Termékmenedzsment és Pénzlgyi intézmények, valamint a Pénz-, Deviza-, és Tékepiaci Féosztalyainak asszisztensi tdmogatdsara keresink Uj kollégat.

Mi lesz a feladatod?

A divizio (kb. 60 f6) teljes adminisztrativ, asszisztensi kiszolgalasa és tdmogatésa.

A divizio vezetd munkajanak teljes kor( tdamogatasa, amelynek keretén belll fogadja, és kezeli a vezetéhoz telefonon, levélben, elektronikus Uton érkezd megkereséseket.
A divizio vezeté munkamegbeszéléseinek szervezése.

A divizidhoz tartozo terlletekkel vald kapcsolattartas, adatok bekérése, strukturdlasa, el6készitése.

Miért érdemes veliink dolgozni?

csapatként dolgozunk egyditt, szamitunk egymasra, szakmai és emberi k6zdsséget alkotunk,

ndlunk az emberi kapcsolatok kiilondsen fontosak, legyen szé Ugyfelekrél vagy munkatdrsakrol,
munkankat felel6sséggel végezzik, mert tudjuk, hogy az eredményességre mindannyian hatast gyakorlunk
és mindemellett versenyképes juttatdsokat kindlunk.

Csatlakozz hozzank, ha...

Megbizhatosdg, diszkrécio

Legalabb kozépfoku végzettség

Szamitdgépes ismeretek, kiilonos tekintettel az MS Office programok hasznalatéra (Word, Excel, PowerPoint)
Targyaloképes angolnyelv-tudas

Jé kommunikacios és kapcsolatteremtd készség, asszertivitds

J& szervez6készség, precizitas, teherbiras

Hasonlé allasok, amik érdekelhetnek
Allas adatai

Budapest

Stratégia / Termékmenedzsment
Munkatars

Hatérozatlan idejd

Teljes munkaidében

Angol

Kozépfoku
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