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Felsovezetoi asszisztens IT/Ops teriiletek tamogatasara

Mi lesz a feladatod?

® Teljes korien tdmogatod a vezeték munkajat, kezeled a telefonon, levélben, és elektronikus Uton érkezé megkereséseket. Leszervezed a vezetdk kiilsé- belsé munkamegbeszéléseit.
Feladataid kozé fog tartozni a vezeték altal felligyelt terlletekkel vald kapcsolattartds, adatokat kérsz be, strukturalod és rendszerezed azokat. Szakmai anyagokat, prezentdcidkat allitasz
0ssze és veszel nyilvantartasba. Feladatod lesz a dontéshozo testlletek Uléseinek elékészitése, dokumentacidjanak osszeadllitasa.

Miért érdemes veliink dolgozni?

mert mi szamithatunk egymasra, szakmai és emberi kozosséget alkotunk,

ndlunk az emberi kapcsolatok kiilondsen fontosak, legyen szé Ugyfelekrél vagy munkatdrsakrol,
nyitott, kdzvetlen légkorben valdsithatod meg dnmagad és tisztelettel banunk egymassal,
sikereiddel, szakmai tuddsoddal karrieredet folyamatosan fejlesztheted.

Csatlakozz hozzank, ha...

kozépfoku pénzlgyi vagy kozgazdasagi végzettséggel rendelkezel,

professzionalis szint(i szamitdgépes ismereteid vannak, kiilonos tekintettel az MS Office programok hasznélatéra (Word, Excel, PowerPoint),
angol nyelvtuddsodat magabiztosan hasznalod széban és irdsban egyarant,

j6 kommunikacios és kapcsolatteremtd készség, asszertivitas valamint jo szervezékészség, precizitas és teherbiras jellemez.

Hasonlé allasok, amik érdekelhetnek
A pozicié ajanlasi sikerdija: 60.000 Ft
Allas adatai
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Hatdarozatlan idejl
Teljes munkaidében
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